
《《《《使使使使用用用用前前前前のののの準準準準備備備備》》》》

1. 事前の打合せをお願いします。事前打合せの際、使用機器、備品等を明確にし

てください。

2. 組み立て式舞台、スクリーン、スタインウエイのコンサートピアノ等が有料で

利用できます。舞台・スクリーンの設営、ピアノの移動については、会館職員

が行います。

3. ドラムセットは１セットです。大ホール、練習室１、練習室２、練習室３でも

使用することがあります。

4. ＰＡ（音響設備）、照明設備を使用する場合は、事前の打合せに従って、会館職

員が設定を行います。操作についても必要な場合はご相談ください。

5. バトンが１本あります。利用方法、吊り下げるものについては、事前にご相談

ください｡

6. 大ホールの楽屋として使用する場合、大ホールの舞台の状況をテレビモニター

で観ることができます。必要な場合は前もって打合せ願います。

7. 大ホール、練習室とつながる音声・映像用端子（マイクコンセント）がありま

す。必要な場合は前もって打合せ願います。音声・映像用端子については、持

ち込み機材があれば、大ホールや練習室の様子を信号で小ホールに送り、再生

可能です。また、逆に小ホールの信号を大ホールや練習室に送ったりすること

もできます。

8. 催しの開催で多数の来館者が予想される場合は、駐車場整理員の配置をお願い

する場合があります。開館職員との打合せの際、確認願います。

9. 小ホールでは飲食や、飲食を伴った催しが可能です｡使用後は必ずテーブルを水

拭きすると共に、床、流し等を清掃し清潔に保つようお願いいたします｡掃除道

具は受付で確認願います。

《《《《利利利利用用用用当当当当日日日日》》》》

1. 使用時、部屋の鍵の開閉、冷暖房スイッチのオン・オフは会館職員が行います。

2. ２階の更衣室を無料でご利用できます（小ホールは３階です）。返却式のコイン

ロッカーが男子用４８個、女子用４２個あります。ご利用の場合は予め事務室に

申し出てください。照明は利用者が点灯し退室時に消灯してください。

3. 部屋に備え付けの電話は内線専用です。外線の場合は１階エントランスロビーの

公衆電話等をご利用ください。

4. 使用備品は備品庫より移動しておきますので、設営は利用者が行ってください。

利用後は元の状態に戻し、会館職員の点検を受けてください。

5. 受付机をエレベーターホール（廊下）に出す場合は、階段及びエレベーター利用

「「「「小小小小ホホホホーーーールルルル」」」」ごごごご利利利利用用用用ののののおおおお客客客客様様様様へへへへ



者やトイレ及び４階（キャットウォーク等スタッフ専用フロア）用階段への行き

来の妨げにならないようにお願いします｡

6. ブラインド、室内照明は、各自で調整願います｡なお、ブラインドは映写会等で

室内を暗くするためのものですが、振動による音が発生する可能性がありますの

で、コンサートなど大音量で使用する場合は収納した状態でご利用ください。

7. ベランダへの出入り口扉・ピアノ庫のドアの開閉は事務室に相談ください｡用が

済み次第、事務室に連絡の上、会館職員による施錠を確認してください｡

8. 小ホール附属の倉庫にある備品を小ホール以外で使用する場合は、事務室に連絡

の上、会館職員の確認を受けてください｡他の場所から持ち込む場合も同様です｡

9. 建物、設備、備品等を損傷したときは、直ちに事務室に届け出てください。利用

者の責任において弁償をしていただく場合があります。

10. 退館前は後の利用者のことも考え、部屋の清掃や忘れ物のチェックをしてくださ

い。特に使用したテーブルは必ず水拭きしてください。掃除用具は受付に確認願

います。

【【【【小小小小ホホホホーーーールルルル控控控控室室室室ににににつつつついいいいてててて】】】】

1. 使用料は部屋代・室内の備品を含めて無料です。必要な場合は小ホールの使用申

込の際にお申し出ください｡なお、控室単独での貸し出しはいたしません。

2. 流し、電磁調理器（無料）があり、簡単な炊事ができます｡使用の際は火災に気

をつけ、責任者が離れることのないようにしてください｡

3. 楽屋設備の他、小規模なクロークと６人分の机・椅子があります｡ハンガーが足

りない場合は、事務室にお申し付けください｡追加の椅子等を控室以外から移動

して使用した場合は、その使用料が発生します｡

4. 使用した備品、機器類は、原状に復帰願います｡控室からの移動はご遠慮願いま

す｡控室で発生したゴミ類も、利用者の責任でお持ち帰り願います｡

5. 出入りの管理は利用者で行ってください｡（使用中の盗難・紛失等については、

会館で責任を負いません。）施錠が必要な場合は、事務室にお申し出ください｡

【【【【利利利利用用用用者者者者ににににおおおおいいいいてててて操操操操作作作作可可可可能能能能ななななススススイイイイッッッッチチチチ類類類類】】】】

ブラインド、蛍光灯、ダウンライト、館内放送ボリューム

※調光卓・音響卓は会館職員が設定後に操作可能です｡

※控室内の室温設定もできます。

【【【【会会会会館館館館職職職職員員員員でででで操操操操作作作作すすすするるるるススススイイイイッッッッチチチチ類類類類】】】】

壁面内の音響・照明関係スイッチ・コンセント

お問合せは希望ホール事務室まで

℡ ０２３４−２６−５４５０
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